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Macibu procesa parvaldes sistémas “Mykoob”
lietoSanas KARTIBA

I. Visparigie jautajumi

1. lek$€jie noteikumi nosaka Rigas Makslas un mediju tehnikuma (turpmak — izglitibas
iestade) administracijas, grupu audzinataju, darbinieku un macibu priekSmetu pedagogu
pienakumus un lieto$anas noteikumus macibu procesa parvaldes sisttma “Mykoob”
(turpmak — Mykoob), ka arf izglitojamo macibu sasniegumu vért€Sanas kartibu un
informacijas ievadiSanas terminus Mykoob.

2. lzglitibas iestades administracija $o noteikumu izpratné ir izglitibas iestades direktors,
direktora vietnieki un metodikis — programmu vaditajs.

3. Mykoab ir vienigais izglitibas iestades noteiktais lidzeklis izglitojamo macibu, sasniegumu
un kavéjumu uzskaitei un izglitibas iestades komunikacijai ar izglitojamo vecakiem vai
likumiskajiem parstavjiem.

4. Mykoob kalpo par tiesisko pamatu izglitibas iestades pedagogu un grupu audzinataju darba
stundu uzskaitei.

5. Mykoob uzskatams par oficialo sazinas Iidzekli izglitibas iestades administracijas
pazinojumiem un iek$Gjai sazinai ar pedagogiem, izglitojamiem, vinu vecakiem vai
likumiskajiem parstavjiem.

II. Mykoob lietoSanas visparigie noteikumi

6. Lietotajam atlauts piesleégties Mykoob un izmantot tikai majas lapa www.mykoob.lv vai
majas lapas mobilaja versija pieejamo izskatu.

7. Lietotajam aizliegts Mykoob izmantot, lietojot programmatiiru vai interneta parltku
paplasinajumus, kas jebkada veida parveido vai padara nepieejamu Mykoob originalo
saturu.

8. Izmantojot Mykoob, lictotajs apnemas ievérot $adus noteikumus:




9.
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8.1.

8.5,

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Izmantojot Mykoob, lietot tikai savu pieskirto lietotajvardu un paroli:

8.1.1. lzglitibas iestades darbiniekam — tikai savu, darbiniekam paredzeto
lietotajvardu un paroli;

8.1.2. lzglitojamam — tikai savu, izglftojamam pieskirto lietotajvardu un paroli:

8.1.3. Vecakam — tikai savu (t€vam, matei vai citam likumiskajam parstavim)
pieskirto lietotajvardu un paroli.

Lietotajam savs lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam

nepieejama veida.

Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstatgjis vai tam rodas

izdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

Lietotajs uznemas visu atbildibu par darbibam Mykoob, ja Mykoob lietoSana

notikusi, izmantojot vina lietotajvardu un paroli.

Lietotajam ir aizliegts pieslégties Mykoob ar jebkada veida iegiitiem citu personu

lietotaja vardiem un parolém, ka arT aizliegts nodot savu lietotaja vardu un paroli

citdm personam.

Lietotajam. izmantojot Mykoob, ir aizliegts lietot necenz&tus vardus, godu un

cienu aizskarosus vardus un izteicienus.

Lietotajam ir aizliegts mé&ginat iegiit citu personu lietotdjvardus un paroles

(noskatities, nozagt vai ieglit tas, izmantojot jebkadu programmatiru vai

aparatiru).

Lietotajam ir aizliegts jebkada veida traucét normalu Mykoob darbibu, taja

skaita, bet neaprobezojoties: ar programmatiras un tehniskiem Iidzekliem

ierobezot vai blokét Mykoob pieejamibu. izmainit Mykoob saturu, pieklat

lietotajiem neparedzetai informacijai u.c.

Lietotajam ir pienakums ievérot personas datu aizsardzibu atbilstosi fizisko

personu datu aizsardzibu regul&jo$o normativo aktu prasibam.

Izglitibas iestades darbiniekam ir pienakums:

9.1

9.3,

94.

[zmainu gadijuma nekavégjoties aktualizét Mykoob noradito kontaktinformaciju
(e-pasta adresi un telefona numuru), ka arT atlaut zinu sanemsanu no Mykoob
sistémas;

Regulari. bet ne retak ka divas reizes nedgla, iepazities ar izglitibas iestades
zinojumiem Mykoob sadala “Sarakste™:

Katru piektdienu (ja piektdiena ir valsti noteikta ka brivdiena. tad iepriek$cja
darba diena), sakot no plkst. 12:00, iepazities ar darba planu (stundu sarakstu)
par nakamo darba nedélu:

lev@rot visparpienemtas sazinas €tikas normas.

I11. Atbildiba par informacijas ievadiSanu Mykoob Zurnala

Mykoob administrators sadarbiba ar izglitibas iestades direktora vietniekiem, izglitojamo
lietvedi un grupu audzinatajiem ir atbildigs par lietotaja vardu pieSkirSanu pedagogiem un
izglitojamiem un izglitojamo vecakiem.
Izglitibas iestades direktora vietnieks macibu darba atbild par izglitibas iestades
pamatinformacijas (izglitibas iestades dati, pedagogi, macibu ptick§meti un grupas)
ievadisanu Mykoob.
Izglitibas iestades izglitojamo lietvede ir atbildiga par izglitojamo pievienosanu Mykoob,
izglitojamo datu bazes koordinésanu un par izglitojamo parcelSanu uz nakamo kursu.
[zglitibas iestades pedagogi ir atbildigi par:

13.1. Izglitojamo kav&jumu un macibu sasniegumu, taja skaita, semestra, macibu

gada un galiga vértéjuma ievadiSanu noteiktos terminos;
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Macibu stundu satura, izpildamo darbu, individualo darbu ar izglitojamiem
(konsultaciju) ierakstiem.

14. Izglitibas iestades grupu audzinatdji ir atbildigi par:

14.1.

14.2.

Izglitojamo kav&umus attaisnojoso dokumentu par kartéjo ménesi ievadisanu
Iidz méneSa pedejas darba dienas plkst. 24.00;

Izglitojamo vecaku pievienoSanu Mykoob un lietotajvardu pieskirSanu
vecakiem vai audz€knu likumiskajiem parstavjiem lidz katra gada desmitajam
septembrim.

15. Mykoob administrators ir atbildigs par nepiecieSamo izglitibas iestades atskaiSu
sagatavoSanu un nepiecieSamibas gadijuma art izdruku sagatavo$anu (ménesa sekmju un
kav&jumu atskaites stipendiju komisijai un liecibas semestra beigas).

IV. Mykoob lietotie izglitojamo miacibu sasniegumu vértéjumi

Izglitibas iestades izglitojamo macibu sasniegumi tiek vértéti 10 ballu sistéma, atbilstosi
visparizglitojoSo un profesionalo macibu prick§metu vértéSanas skalai un modulu
vertésanas nosactijumiem un vért&sanas skalai:

16.1.
16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
16.6.
16.7.
16.8.
16.9.
16.10.

16.11.

16.12.

10 balles — vértejums “izcili™

9 balles - vértéjums “teicami™;

8 balles — vertéjums “loti labi™

7 balles — vert&jums “labi™";

6 balles — vert§jums “gandriz labi™:

5 balles — vért&jums “viduvéji™:

4 balles — vert&jums “gandriz viduvéji™;

3 balles — veértejums “vaji™;

2 balles — veért€jums “loti vaji™;

I balle — vertgjums “loti, loti vaji”, lieto tikai gadijumos, ja izglitojamais ir
ieradies uz nodarbibu;

*nv” - nav vert€jums. ja izglitojamais nav izpildijis parbaudes darbus vai
nodevis izpilditu uzdevumu noteiktaja laika;

“a” - atbrivots sporta:

. Nepietickams vert€jums ir no 1 balles Iidz 3 balleém visparizglitojoSos priekSmetos un

profesionalajos prickSmetos 2. Iidz 4.kursu audzékniem. un no 1 balles Iidz 4 ballém
profesionala cikla prickSmetos vai modulos pirmaja kursa.

V. Mykoob lietotie izglitojamo kavéjumu apziméjumi un attaisnojoSie dokumenti

18. Mykoob lietoto kavéjumu apzimgjumi:

19.

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.
18.5.

Izglitojamo kavéjumus fiks€joso dokumentu uzskaiﬁjum‘s:

19.1.
19.2.
19.3.

ApmekIeta nodarbiba (apmekI€ja 90% nodarbibu) — U™ peléks;

Aizkavgjas (ieradas 15 minates vélak) — “U™ dzeltens;

Aizgaja atrak (aizgaja patvaligi 15 mindtes pirms nodarbibas beigam) — U™ roza:
Neattaisnots kavéjums — “X" sarkans:

Attaisnots kavéjums — “X” zils.

direktora rikojums;
mediciniska izzina;
vecaka zime.



VL Izglitibas iestades administracijas pienakumi, lietojot Mykoob

20. Izglitibas iestades direktora vietnieka pienakumi, lietojot Mykoob:

20.1. Ievadit un aktualizet izglitibas iestades pamatdatus;

20.2. Sekot pedagogu un grupu audzinataju ievadito novadito stundu skaitam, tematu
atbilstibai macibu priek$metu priekSmeta programmai:

20.3. Veikt macibu sasniegumu un disciplinas analizi pa semestriem un macibu gada:

20.4. Regulari (vismaz divas reizes semestrT) parbaudit Mykoob pedagogu ievaditos
macibu sasniegumu vert&jumus un kav&jumus, un par parbaudes rezultatiem
veikt ierakstus Zurnalu pielikuma:

20.5. Sekot Mykoob darbibas kvalitatei un ierosinat nepiecieSsamos uzlabojumus:

20.6. Sekot un kontrolét Mykoob pielikumu, lai grupu audzinataji, savlaicigi
iepazistinatu izglitojamos ar skolas iek§€jas Kkartibas noteikumiem un
instrukcijam:

20.7. Vismaz divas reizes semestrT apkopot informaciju par pedagogu novadito macibu
stundu skaitu un ta atbilstibu izglitibas programmas macibu planam;

20.8. Nodrosinat izglitibas iestades direktora rikojuma par kavéjumu attaisnoSanu
ievadiSanu pie attaisnojuma zimém lidz katra jauna ménesa pirmajam darba
dienas datumam plkst.15.30;

20.9. Parbaudit 4.kursu audzinataju macibu gada beigas sagatavotos, izdrukatos un ar
metodikiem - izglitibas programmas vaditajiem saskanotos macibu priekSmetu
galigo vért€jumu kopsavilkumus.

21. Metodiku - izglitibas programmu vaditaju pienakumi, lietojot Mykoob:

21.1. Regulari (vismaz divas reizes semestr) parbaudit Mykoob pedagogu ievaditos
macibu sasniegumu vert€§jumus un kav@jumus. un par parbaudes rezultatiem
veikt ierakstus zurnalu pielikuma:

21.2. Vismaz reizi menest izvertét nepietickamo vért€jumu dinamiku grupu macibu
priekdmetos un izstradat ieteikumus macibu procesa uzlaboSanai;

21.3. Parbaudit un kopa ar pedagogiem vismaz reizi divos ménesos izvertét pedagogu
macibu priekSmetu apguves limena atskaites un analiz€t izglitojamo sekmju
dinamiku. legiitos rezultatus izmantot macibu procesa uzlaboSanai:

21.4. Saskanot ar priekSmetu pedagogiem ipa3os semestra vert€juma izlikSanas
kritérijus.

VII. Maicibu priek§meta pedagogu pienakumi, lietojot Mykkob Zurnilu

22. Macibu pricksmetu pedagogiem, lietojot Mykoob. ir §adi pienakumi:

22.1.

Izglitojamo macibu sasniegumu vértéjumu un kavéjumu atzimésanai lietot tikai
Mykoob:

Macibu stundu kavejumus ievadit nodarbibu laika.

Kavéjumus "aizkavéjas" ievadit, ja izglitojamais kavejis 15 minites no stundas
sakuma, "aizgdja atrak"- ja izglitojamais patvaligi aizgdjis no stundas 15
mindites pirms tas beigam. Sie kavéjumi neietekmé kop&jo kav&jumu skaitu;
levadit zurnala katras nodarbibas tematu, noradit apgtstamo t€ému, parbaudes
darbu un patstavigo darbu témas, majas darbu uzdevumus saskana ar macibu
priek$metu programmu un tematisko planu ne vélak ka Iidz katras darba dienas
plkst.19.00;

Parbaudes darbu vertéjumus, kurus vérteé 10 ballu vértésanas sistéma, ievadit
piecu darba dienu laika pec parbaudes darba, referatu u.c. lielaka apjoma darbu
veért&jumus - piecu darba dienu laika: '
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Lidz katra macibu semestra beigam ievadit semestra un gada vértéjumus. Ja
macibu priekSmets beidzies, lidz macibu semestra beigam jaievada galigais
vertéjums:

Semestra vert€jumus ievadit direktora vietnieces macibu darba noteiktos
terminos. nemot v&ra semestra vidgjo vert€umu, Kkur§ atbilst vid&jam
aritmétiskajam vérté§jumam. Pedagogam ir tiesibas lemt par citu semestra
vertéjumu, semestra sakuma nosakot un izglitojamiem pazinojot ar metodiku -
izglitibas programmas vaditdju saskanotus semestra vértéjuma izlikSanas
krit€rijus:

Sporta pedagogiem, ja izglitojamais no sporta ir atbriyots ar arsta zimi,
vertéjuma ailg izlikt apzim&jums "a":

IzIikt vertejumu "nv", ja izglitojamais nav ieradies uz parbaudes darbu vai nav
izpildijis pedagoga uzdoto uzdevumu noteiktaja laika:

Macibu process organizet ta, lai izglttojamie sanemtu vert€jumu péc katram 8-
10 macibu stundam:

Parbaudes darbu uzlabotos vértéjumus. dz€Sot "nv" vai nepietickamos
vert&jumus (1 balle I1dz 3 balles visparizglitojoSos priekSmetos, 1 balle I1dz 4
balles profesionala cikla priekdmetos), ievadit Iidz katra méneSa pédéjai darba
dienai, bet ne vélak ka dienu pirms semestra vert¢juma izliksanas;

Sekot Iidzi izglitojamo sekmé&m, seviski tiem, kuriem nav veért€juma vai
veért€jums ir nepietickams sava macibu priekSmeta, veicinat un motivet
izglitojamos izlabot vértgjumus Iidz katra méneSa pédejas darba dienas
datumam:

Motivét izglitojamos obligati uzlabot nobeiguma vérté§jumus, ja veért§jums ir
"nv" vai nepietickams:

Mykoob sadala "Konsultacijas" atzimét novaditas individualas konsultacijas.
noradot datumu, izglitojamos, kuri apmekI&jusi Konsultacijas, konsultaciju
t€mas.

Macibu priekSmeta pedagogs ir atbildigs par to, lai vért€§jumi saskanétu Mykoob.
cksamenu, ieskaiSu un skaSu protokolos, pécparbaudijumu protokolos un sekmju
izrakstos. Parpratumu gadijumos. vert€jumu precizé, pamatojoties uz ierakstiem
protokola.

Katra semestra beigas macibu priekSmetu pedagogi izdruka katrai grupai no Mykoob
"Apguves limena statistiku", uzraksta secinajumus, uzdevumus turpmakajam darbam un
iesniedz izglitibas iestades direktora vietniekam macibu darba vai metodikim - izglitibas
programmas vaditajam.

VIII. Grupas audzinatiaja pienikumi, lietojot Mykkob Zurnalu

Grupu audzinatajam, lietojot Mykoob, ir §adi pienakumi:

235.1.

Informét izglitojamos par Mykoob lietoSanas noteikumiem. parbaudit
izglitojamo datu pareizibu:

Pievienot izglitojamo vecdkus vai izglitojamo likumiskos parstavjus Mykoob
zurndlam, pieskirt viniem lietotdjvardus un informét *vinus par Mykoob
lieto3anas iesp&jam - izglitojamo dienasgramatu, veért€jumiem un e-pastu vai
izzinu sanemsanu;

Aizpildit audzina3anas stundu saturu atbilstosi audzinasanas darba planam un
stundu sarakstam:’

levadit Mykoob izglitibas iestades ick$gjas kartibas un instrukcijas, iepazistinat
ar tam izglitojamos, izdrukat apliecinajumu par iepazisanos, kuros izglitojamie



apstiprina ar savu parakstu, ka iepazinusies ar karttbam un instrukcijam, noradot
datumu;

25.5. Sekot izglitojamo sekmém. veicinat un motivét izglitojamos izlabot
nepietiekamos vertgjumus (zem 4 bdllem vai “nv”) lidz katra jauna ménesa
pirmajai darba dienai;

25.6. Divu darba dienu laika no iesniegSanas briza ievadit Mykoob kavE&umus
attaisnojosus dokumentus;

25.7. Katra semestra beigas sagatavot un izdrukat grupas sekmju un kavéjumu
kopsavilkumu, veic datu analizi un secinajumus par grupas sekmém:

25.8. Macibu gada beigas sagatavot gada sekmju kopsavilkumu un ierakstit datus
grupas sekmju kopsavilkumu zurnala.

26. Izglitibas iestades 4.kursa grupas audzinataji macibu gada beigas pirms kvalifikacijas

eksamena sagatavo galigo vert€jumu apkopojumu, kuru ieraksta grupas sekmju lapa,
saskano to ar izglitibas iestades metodiki - izglitibas programmu vaditaju un nodod
izglitibas iestades direktora vietniekam macibu darba.

IX. Izghitojamo pienakumi, lietojot Mykoob Zurnalu

27 Izglitojamiem, lietojot Mykoob. ir $adi pienakumi:

27.1,
272

27.3.

Direktors

levérot Mykoob lietoSanas noteikumus un lieto§anas kartibu;
Kontaktinformacijas (telefona numura un e-pasta) mainas gadijuma aktualizét
kontaktinformaciju sava profila Mykoob:

Regulari, seviski arkartas situacijas apstaklos, sekot Mykoob stundu sarakstam
un ta izmainam:

Regulari sekot Iidzi pedagogu veiktajiem ierakstiem par uzdotajiem darbiem,
planotajiem parbaudes darbiem, ieskaitém un eksameniem;

Par macibu stundu neapmeklIésanas iemeslu inform@&t grupas audzinataju pirmaja
kavgjumu diena ar véstuli Mykoob vai telefoniski. Sazinas veidu nosaka
audzinatajs. P&c kavejumiem. atsakot macibas, kavejumus attaisnojosos
dokumentus nodot macibu atsaksanas pirmaja diena.

Gvido Ziluizis




